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APRESENTACAO

Este manual foi desenvolvido durante a elaboragdo do instrumento “Conexdo RAPS-
PA” com o objetivo de aplicacdo na rede e aprimorar a comunicacdo entre CAPS (Centro de
Atencdo Psicossocial) e ESF (Estratégia de Saude e da Familia). Cuja a finalidade faz parte da
producdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) da académica Lourenia Campioni Mota
do curso de Enfermagem da Universidade do Vale do Sapucai — UNIVAS — no ano de 2024,
orientado pela mestre e enfermeira Livia Rocha Martins Mendes.

Esse documento foi construido para nortear e orientar sobre cada se¢do e ferramenta
utilizada pelos profissionais em Planilhas Google, através de uma linguagem simples, didatica

e clara para a compreensao de todos.
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PADRONIZACAO DA PLANILHA

+» Dados

A planilha desenvolvida para os profissionais deve acompanhar os seguintes critérios

de padronizacdo para manter ordem e clareza dos dados:

Fonte: Calibri (Padréao)

Tamanho: 13

Estilo da fonte: maidscula

Titulo: negrito e tamanho 20
Complemento: negrito e tamanho 13
Cabecalho: negrito e tamanho 13

As informagdes contidas em cada célula devem ser completas, estando subdivididos em

campos como: Dados do Usuario, Intermediarios de articulacdo, Datas de acolhimento e

Evolucbes profissionais. Cada campo é subdividido em suas colunas de dados sendo eles:

Dados do usuario: nome, data de nascimento, cartdo do SUS, se faz uso de algum
beneficio, data da Gltima renovacdo de receita (DUR), data da ultima consulta (DUC).
o DUReDUC: paraaDUR, inserir em notas as medicagdes que foram atualizadas
em receita, de forma que siga a ordem - nome do prescritor, local de atendimento
(ESF ou CAPS), reforcar a data da prescricdo entre parénteses e abaixo as
medicacOes prescritas. E em DUC, adicionar em comentarios o nome do médico
e a data da ultima vez que foi atendido e realizou a alteracdo da receita e/ou a
solicitacdo algum procedimento.
Intermediarios de articulacdo: técnico responsavel pela assisténcia no CAPS e a
microarea (MA) que o individuo reside, logo ja determinando o agente comunitario de
satde (ACS) que o assiste na estratégia de saude e da familia (ESF).
Data de acolhimento: CAPS (data que o paciente foi acolhido no CAPS), tipo do CAPS
(CAPS 1, CAPS 1I, CAPS Ill, CAPSad e CAPSI), data de encaminhamento para
acolhimento na ESF, reincidente (quando o individuo é acompanhado pelo centro de
atencdo com frequéncia).
Evolucges profissionais:
o Meédica: evolucdo da avaliagdo sintetizada sobre o atendimento do cidadéo,

apresentando o diagndstico e plano de cuidado.
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o Enfermagem: evolugdo do paciente conforme a SAE (Sistematizagdo da
Assisténcia de Enfermagem) destacando o diagnostico e o plano de cuidado.
o Psicélogo/a: descrever o exame psiquico abreviado, diagndstico e conduta.
o Assistente Social: apresentar a situacdo socioeconémica, vinculo e apoio
familiar, participagdo em atividades em grupo, intervencdes realizadas e
mudangas observadas.
Destaca-se que no inicio de cada evolucdo deve indicar a quantidade de acolhimento e
evolucgdo com a sigla E + nimero do atendimento como “E1” e assim por diante. E na frente da

sigla a data do acolhimento juntamente o nome do profissional que abordou o paciente.

“ LISTA SUSPENSA

Para realizar a evolugéo profissional de cada paciente, deve ser criada uma lista suspensa
em cada célula individualmente. Dessa forma é preciso selecionar a célula desejada pelo

profissional, clicar em “Inserir” e depois em “Lista Suspensa”.

=S =] - T oA TTaT
U Arquivo Editar Ver| Inserir | Formatar Dados Ferramentas Ajuda e 9_
dig%‘ssDCululqs > - (13 + BI%Lé'E S teplv A~ "
B Linhas
Q5
.. [ colunas > -
' ) PILOTO DE ARTIC (3 Pagina hift+F
JUC - Data da Ultima Consul - Micro Area ACS - Agente Comunitario de Saide
DATA DE ACOLHIMEN (7] Grifico EVOLUGOES PROFISSIONAIS
ESF I ENFERMAGEM [ PSICOLOGO | ASSISTENTE SOCIAL
8 323 20/03/2¢ i@ Tabela dindmica | S 1
(= Imagem +
Desenho
I Fungdo
© Link trl+K
Caixa de selecdo
(O Lista suspensa
© Emoji
%© Smart chips [

Ap0s a criacdo, a evolugdo deverd ser descrita nos topicos que aparece na aba ao lado
direito e determinar a cor para cada evolugédo profissional sem critério de gravidade. Dessa
forma fica estabelecido as cores em tons pastéis: amarelo para médicos, verde claro para
enfermagem, azul claro para psicologos e azul esverdeado para assistente social. No final de

cada evolucdo, deve clicar em “Concluido” no fim da aba.
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5 S 5% - RS % O 0 23 Padd. v -(B|+ B I 5 A

—
03/24) ENF. MARIA: ENCONTRA-SE COM O AUTOCUIDADO PREJUDICADO.
° e Q = =
RRE CAPs - ESF |
%M MA - MicroArea __ACS - Agente Comunitario de Saiide
EVOLUCOES PROFISSIONAIS |
| MEDICA | ENFERMAGEM PSICOLOGO | ASSISTENTESOCIAL |

E1(23/03/24) AS.
CAX NTA

E2 (01/04/24) DR. JULIO:
ENCONTRA-SE RESISTENTE EM 4
ADERIR O TRATAMENTO.

i ADE NO
RELACIONAMENTO
SOCALE
DISTANCIAMENTO DO
VINCULO FAMILIAR.

Regras de validagcdo de dados X

'Copia de PLANILHA DE PASS0S'Q5  EH

Critérios

Menu suspenso v

<

E1(23/03/24) ENF.N - [i]

v | E2(01/04/24):ENCO  [il]

Adicionar outro item

Remover regra

Para adicionar uma nova evolucéo, basta clicar na lista e abaixo da ultima evolucédo

devera clicar na faixa em branco que aparece para abrir a aba de critérios. Apds isso, selecionar

a opcao “Adicionar outro item”.

b R$ % O 00 123 Padd. v - [1B|+ B I & A
£1(23/03/24) ENF. MARIA: ENCONTRA-SE COM O AUTOCUIDADO PREJUDICADO.
. a
E CAPS - ESF
ico avel MA - Micro Area ___ACS - Agente Comunitdrio de Saude
EVOLUCBES PROFISSIONAIS |
MEDICA ENFERMAGEM [ PSICOLOGO [ AssisTENTESOCIAL |

E1(23/03/24) ENF. MARIA: ENCONTRA-SE COM O AUTOCUIDADO PREJUDICADO. E1(23/03/24) As.
CAIO: APRESENTA

E2 (01/04/24) DR. JULIO: BAIXA RENDA,

ENCONTRA-SE RESISTENTE EM e RD‘EFL‘:(L“_J&)[)A?ADA.EA?[\?TD
ADERIR O TRATAMENTO. SOCIALE

DISTANCIAMENTO DO
VINCULO FAMILIAR.

E1 (23/03/24) ENF. MARIA: ENCONTRA-SE COM O AUTOCUIDADO PREJUDICADO.

E2 (01/04/24): ENCONTRA-SE COM O AUTOCUIDADO ADEQUADO E SATISFATORIO.

4

Regras de validagdo de dados X

'Cépia de PLANILHA DE PASS0S'1Q5  FH

Critérios

Menu suspenso A

v E1(28/03/24) ENF. M E

v  E2(01/04/24): ENCO ]E

Adicionar outro item |

Remover regra

% NOTAS E COMENTARIOS

A criacdo das notas em uma celula permite acrescentar uma informacgdo sobre

determinado tema descrito na célula, sem ter que ocupar outra linha e interferir diretamente na

estrutura da planilha.




célula desejada e clicar em “Inserir nota”. Em seguida, adicionar a informag¢ao na caixa de texto

Portanto, para ela ser adicionada, basta clicar com o bot&o direito do mouse sobre a

que aparecera para complementar o item desejado.

. - — SN
R$ % O .00 123 Padrd.. ~ 3¢ Recortar Ctrl+X
O copiar Ctrl+C
E ® B E [ Colar Ctrl+V
i >
T, [ Colar especial
DADOS DOS USUARIOS
-] NS =[sener. =] our + Inserir 1 linha acima
5/1997 | 708002549874625 17/06/20
+ Inserir 1 coluna a esquerda
=+ Inserir células >
7/2000| 700112333456789 25/03/2!
4/2003] 703458881233334 o
4/1984| 703218762334908 [ Excluir linha
0/1930] 709833345786954 T Excl |
/1958 | 703499485677895 xeluircoluna
3/2003| 703222987655543 @ Excluir células .
2/1973| 702454567872330
7/1973] 700988865554345
1/2006| 708345865912388 Y Remover filtro
5/1945] 734012999456894
G Inserir link
Comentario Ctrl+Alt+M
S v TESTE DEFILTRO E LISTAS ~ |B Inserirnota

o

NTO PILOTO DE ARTICULACAO ENTRE CAPS - ESF

DUC - Data da Ultima Consulta TR - Técnico
DATA DE ACOLHIMENTO 17
CAPS | TIPO | ESF__ | REINCIDENTE || ™
15/01/2023 20/03/2023 2VEZ ENCONTRA-SE RI

ADERIR O TRATAI

Testando capac

DE NOTAS DUR - DUC ~ <

E10

b Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados

Ferramentas Ajuda

QA 6 e 3§ 75% ~ RS % O 00 123 Padii. v - [B|+ B I 5 A % M
- 25/03/2024
A B c D E F G H
INSTRUN
LEGENDA: BENEF - Beneficio DUR - Data da Ultima Receita
DADOS DOS USUARIOS [| INTERMEDIARIOS DE ARTICULACAQ
NOME = on =] CNS =[genNer. =] DurR <[ puc =|| TR =|ma/acs =
JOAQ MIGUEL SANTANE 14/05/1997 | 708002549874625 17/06/2023 |20/02/2024|1UCILENE MO2
JUCA MENDONGA CAMPING 22/07/2000| 700112333456789 25/03/2024) wrsm .
ite [t
JULIA MARCAS 30/04/2003| 703458881233334
JULIO BARTIOLING 12/04/1984| 703218762334908
MARCOS VINICIUS COSTA 25/10/1930| 709833345786954
MARIA GLORIA MARTINS 29/02/1958 | 703499485677895
MARIANA AZEVEDO CRISTIAN BAR | 19/03/2003| 703222987655543 £
PAULO AFONSO RIBEIRO 09/02/1973| 702454567872330
RODRIGO CAMPAQ FLU 05/07/1973| 700988865554345
RODRIGO COMPIM BRUTT 12/11/2006| 708345865912388
RYAN CARLOS GOMES 31/05/1945| 734012999456894

Observa-se que a nota serd identificada na quina da célula e ao passar o cursor sobre ela

aparecerd a informacdo complementada.



2 LEGENDA: BENEF - Beneficio DUR - Data da Ultima Receita
3 DADOS DOS USUARIOS INTERMEDIARIOS DE ARTICULACAO
- =| DN = CNS =|BENEF.=| DUR =| DUC = TR =|mA/Acs =
Al A |
° E 14/05/1997 | 708002549874625 17/06/2023 |20/02/2024 | |IUCILE MO2
P .
10 JPIND 22/07/2000| 700112333456789 25/03/2N DR. CARLOS ESF (25/03/24):
1 30/04/2003| 703458881233334 i Aienolol 25 mg ’
12 12/04/1984| 703218762334908 . Ww%mm 50 mg
13 TA 25/10/1930| 709833345786954 - Metformina 300 mg
4 NS 29/02/1958 | 703499485677895
5 STIAN BAR | 19/03/2003| 703222987655543
% RO 09/02/1973| 702454567872330
7 05/07/1973| 700988865554345
8 JTT 12/11/2006| 708345865912388
9 31/05/1945| 734012999456894
20

Da mesma forma ocorre aos comentarios, basta clicar com o botdo direito do mouse e

selecionar “Comentarios”, porém quando passar o cursor sobre a célula, nota-se o destaque do

comentarista.

H | J

INSTRUM

BENEF - Beneficio

DUR - Data da Ultima Receita

BENEF - Beneficio

bur__ = pbuc =

INTERMEDIARIOS DE ARTICULAGAO

| bur =]

buc =

TR =|ma/acs =

25/03/2024 15/04/2024
|

GD Gerar link para esta célula

| Comentario

Ctri+Alt+M | —T

17/06/2023 |20/02/2024

25/03/2024]15/04/2024

DUR - Data da Ultima Receita

Lourenia Campi... _,

16:16 16 de mai.

Ultima consulta realizada

DR. JOAO ESF (15/04/2024) -

mantem prescrigao feita por Dr.

Marco do CAPSad

“ Responda ou adicione outras

. pessoas com @

Os leitores deste arquivo tém acessoc aos
comentdrios e as sugestdes

1l

o
c
(]
o

e

@

w

Assim é possivel reagir ao comentario, marcar como resolvida para elimina-la ou

ainda responder a questao levantada.

<+ CONGELAMENTO DA BARRA DE TITULO E CABECALHO

O congelamento do titulo e do cabecalho permite que eles acompanhem o movimento

da tabela conforme desce ou sobe a rolagem da tela. Para isso, € necessario clicar com o botéo




direito do mouse na linha 4 (linha final do cabecalho), na lateral esquerda numerada. Descer a

aba aberta, ir a0 item “Ver mais agdes da linha” e selecionar a opgdo “Congelar até a linha 4”.

32 Recortar Ctri+X
. 1O Copiar Ctrl+C
[ colar Ctri+V

[ Colar especial
m]

+ Inserir 1 linha acima
+ Inserir 1 linha abaixo
W Excluir linha
X Limpar linha
& Ocultar linha

Redimensionar linha
Y Criar um filtro

& Formatagdo condicional

B2 Validagao de dados

0, 00 123 Padrd. * - (1B |+ B I 5 A

i « ' " " o »
INSTRUMENTO PILOTO DE ARTICULACAO ENTRE CAPS - ESF
ita DUC - Data da U 1

S M - E- L-hl- A

MA-Microfres ACS

Saide

MEF - Beneficio __DUR - Data da kima Rece ta da Utima Consulta
MEDIARIOS DE ARTICULAGAD 0ATA DE ACOLHIMENTD
™ wasmcs || cars ro e | mewcimente

méDica |

EvOLUGOES PROSTSSIONAS

Congelar até a linha 4

i Ver mais agoes da linha

>

Agrupar linha

Gerar link para este intervalo

Definir intervalo nomeado

6pia de PLANILHA DE PASSOS ~

Contagem: 16

Sera identificado uma linha cinza na linha 4, que indicara a fixacao do cabecalho:

JUJ ¥ Jds

A § C u] E F
2 LEGENDA: BENEF - Beng
3 DADOS DOS USUARIOS INTE
4 NOME | DN NS |Bener.|  DuR DuC

S~

< ORGANIZACAO DA TABELA

Quando ha a necessidade de organizar a tabela em ordem alfabética, € necessario

selecionar a célula que inicia o primeiro nome da lista, determinar o intervalo com o mouse até

a ultima coluna e descer até o Ultimo nome da lista.



NOME [ on 7 o “leener <[ our - buc - ™ “hansacs [ caes PO e | RemciDENTE

£ JMIGUEL SANTANE wios/1ss7 | 7onaozsasezasas | - | 1740672023 | 20/02/20a Jiuckene woz || 15/012003 /032033 2vez

Depois do espago delimitado, devera ir a ferramenta “Dados”, selecionar “Classificar
intervalo” e “Classificar intervalo pela coluna A (A a Z)”. Assim, a lista serd reordenada em

ordem alfabética sincronizando todos os dados.

= - = = 1= T P o
_=l Arquivo Editar Ver Inserir Formatar | Dados |Ferramentas Ajuda
Q 6 2 & F 50% - RS % - 1= Classificar pagina [ I & A % | - E-~ fv v A~ i ~
| I Classificar intervalo L Classificar o intervalo pela coluna A (A a Z)
A5:S20 - fic JOAO MIGUEL SANTANE r VE - I
g Classificar o intervalo pela coluna A (Z a A)
Y Remover filtro
\OINDA: | uniarks de Sadde
DADOS D03 USUARID. 1 au fouEdes
HoML T B gam + Criar visualizagéo com filtro Opgdes avangadas de classificagdo do intervalo Mg

[@ Salvar como visualizagdo com filtro

14/08/1097 | 70B00254874825 17/08/20

= Adicionar um controle de filtros

- BB Intervalos nomeados
- I Fungbes nomeadas D

- 3 Tornar intervalo aleatério

{ Q Estatisticas da coluna

B} Validagéo de dados

2. Limpeza de dados LI

(+ Extragéo de dados

*FILTRO

O filtro gera a praticidade para a busca do dado desejado. E para inseri-lo na tabela basta
selecionar a sequéncia de células desejadas, ir ao icone de reticéncias na vertical, encontrado
na barra de ferramentas e ir ao simbolo semelhante a um funil. Quando adicionado, ele
aparecera como trés riscos em tamanho decrescente de cima para baixo no canto direito de cada

célula.

E ao clicar nesse icone lateral da célula, uma aba abrird com todos os nomes

selecionados para pesquisa. Com isso, vocé devera clicar em limpar e escrever o dado a ser



procurado e finalizar com o “ok”. Para retornar ao ponto de origem, devera clicar no icone

novamente e ir a op¢ao “Selecionar tudo” e finalizar com “ok’ novamente.

W Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Ajuda

+ CAIO MARQUES

+ CARLIN GOMES

10 JUCA MENDONGA CAMPINO CRISTIANG RUFINO
" JULIA MARCAS ¥ oapbonca

+ | PLANILHA DE PA!

12 JULIO BARTIOLINO l
Cancelar ﬁ' Copia de PLANILHA DE PASSOS ~

Q b ¢S F 9% - RS % 0 00 23 Padd. ~ - [(1B|+ B I 5 A & H X i.|a|.g-E]
Ad v | fic NOME o B W Y @B~
A B [} K
INSTRUMENTO PI
LEGENDA: BENEF - Beneficio DUR - Data da Ultima Receita puc
DADOS DOS USUARIOS { INTERMEDIARIOS DE ARTICULAGAO
< NOME [=T] on =l NS ~|sener. <[ DurR <[ pbuc = i ~|masacs =[] caps
F ALEXANDRE MENDES Filtrar por condigéo
CAIO MARQUES .~ Filtrar por valores
CARLIN GOMES
CRISTIANO RUFINO BARBOSA  fielecionar ludo Limpar
Q
JOAO MIGUEL SANTANE v ALEXANDRE MENDES 17/06/2023 |20/02/2024|[JUCILENE Mo2 15/01/2029

Observa-se que a partir do dado pesquisado, apenas ele sera apresentado na filtragem e

correspondendo todas as linhas e colunas de informagGes que estdo sobre aquele individuo.

Ale v fix PAULO AFONSO RIBEIRO
INSTRUMENTO PILOTO DE ARTICULACAO ENTRE CAPS - ESF.
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“ DADOS ATIVOS E INATIVOS

Os dados ativos sdo aqueles que estdo em acompanhamento do CAPS, sendo eles

identificados na cor verde. Enquanto isso, aqueles que sdo encaminhados as ESFs, considerados

inativos, serdo identificados pela cor vermelha.

A B [+ D E F H K L LUl N o
CONEXAO RAPS - PA
LEGENDA: BENEF - fici DUR - Data da Ultima Receita DUC - Data da Ultima Consulta TR - Téenico avel MA - Micro Are
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s NOME =] om =] cnsjems =eemer. =| Dbur = puc || ™ =] ma/acs = ecaps [ TPo [ EsF REINCIDENTE
5 |JOAO MIGUEL SANTANE 14/05/1997 | 708002549874625 - 17/06/2023 |20/02/2024 | JUCILENE Davi 15/01/2023 | CAPSad 2VEZ
s |ALEXANDRE MENDES 31/01/2001 | 704321456308432 | B. Familia | 18/06/2023 |21/02/2024| MARIA Marcos 16/01/2023 | CAPSad 3VEZ
7 | CAIO MARQUES 18/03/1999 | 709888337761234 | BPC | 19/06/2023 |22/02/2024||JUCILENE Mateus 17/01/2023 | CAPS=d 4VEZ
: |CARLIN GOMES 30/12/1991 | 707347772789432 | B. Familia | 20/06/2023 |23/02/2023|[MARIA Davi 18/01/2023 | CAPSad | 23/03/2023 5VEZ
o [CRISTIANO RUFINO BARBOSA 18/04/1968 | 704338847549087 | B. Familia | 21/06/2023 |24/02/2024|[J0SE Davi 15/01/2023 | CAPSad | 24/03/2023 6 VEZ
| JUCA MENDONGA CAMPINO 22/07/2000 | 700112333456789 - 22/06/2023 |25/02/202410sE Marcelo 20/01/2023 | CAPSad |25/03/2023 7VEZ




% CONTROLE E RASTREAMENTO DE DADOS

Para o controle de edi¢do de dados, o responsavel da planilha tem a possibilidade de
identificar e receber notificacbes das pessoas que acrescentam ou modificam os dados nela.
Contudo, para isso, ¢ visivel no “Historico de edi¢des” - item semelhante a um reldgio na barra

superior a esquerda proxima ao “Compartilhar”.

e = @ B - &, Compartilhar  ~ g

A Ultima edicao foi feita ha 4 dias

Observa-se que as edi¢bes sdo destacadas por cores, além da apresentacdo da Gltima

hora e data de edicéo:

& 15 de maio, 16:37 Historico de versoes

Todas as versées

Total: 6 edicdes A v
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LEGENDA: BENEF - Beneficio DUR - Data da Ultima Receita DUC - Data da Ultima C Ita TR Versso atual
UARIOS INTERMEDIARIOS DE ARTICULA DATA DE ACOLHIMENT O REmCim s
INS BENEF. DUR buc TR MA/ACS CAPS TIPO ESF N
56908432
37761234 » 16 de maio, 18:24
72789432 ® Lourenia Ruiva
47549087
» 16 de maio, 14:38
® Lourenia Campioni
emana passada
49874625 - 17/06/2023 |20/02/2024||JUCILENE Mo2 15/01/2023 20/03/2023 : "
» 15 de maio, 18:44
@ Lourenia Campioni
33456789 » 15de m.aio,.16:37
{81233334 S
62334908

Mostrar alteragbes
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Outro modelo de rastreamento é receber a notificacdo de cada profissional na caixa de
e-mail do Google. Dessa forma, basta ir em “Ferramentas” - “Configurac¢des de notificagdo” e

selecionar os itens indicados para atualizar de acordo com a regra que deseja:

E INSTRUMENTO PILOTO DE ARTICULAGAQ ENTRE CAPS - ESF P I o £ O B (- & Compartihar - 9
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ajuda Acessibilidade
QA & ¢ & § 75% ~ RS % 0 00 A Orografia LA % @3- E-L-blvAv ~
. " Preenchimento automatice -
AlL:S1 - fix INSTRUMENTO PILOTO DE ARTICULAGAQ ENTF
» " c W o .. .. o
onfiguragtes de notificagéo - = = |
' ‘ Notificacfes de edlgbes { ARTICULACAO ENTRE CAPS - ESF
T Acessibilidade Notificagbes de comentarios ma Consulta TR - Técnico dvel
3 DADOS DOS USUARIOS { ACOLHIMENTO
A NOME — oy LS —lmenee | pus | puc ) IR —maA/ACST | CAPS | TIPQ

Na “Notificag¢des de edigdes” aparecera uma caixa para definir as regras de notificacéo

e na selecdo de adicionar ou editar vocé podera definir a forma que deseja receber.

T TaoTa., = 129 ] T L= J S~ W IO = = N5 ]
Definir regras de notificagéo Ajuda X o . . )
- Definir regras de notificacéo Ajuda X
Se alteragies feitas, entdo enviar e-mail Editar Excluir E i F
n : Receber notificagdo em motanicampioni@gmail.com quando... E
: fe Alteragdes forem feitas Tl
: % Um usuério enviar um formulario :
i % Receber notificagao por... :
B E-mail - um relatorio por dia 7]
1 E-mail - imediatamente
| 3 Cancelar Salvar %
Adicionar outra regra de notificagao Concluido ]
N 450/ 0v | | 221v31 cvenp 3yom oy | g f ]

Assim vale também para a “Notificacdo de comentarios” e aparecera a forma que deseja

ser notificado:

Configuracoes de notificacdo X

COMENTARIOS

Todos os comentarios

@ Vocé recebera notificagdes sobre todas as
atividades relacionadas a novos comentdrios.

Comentarios para vocé
Vocé recebera notificagdes sobre @mengaes e
conversas relevantes para vocé.

Nenhum

Incluiremos um selo neste documento, mas vocé
ndo receberd notificacdes

CanCEIar “




Por fim, a recepgdo na caixa de e-mail do Gmail estard tanto
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Google Sheets

Lourenia Campioni (.

Google Sheets

Lourenia Campioni (.

"INSTRUMENTO PILOTO DE ARTlCULAQAO ENTRE CAPS - ESF.xlsx" foi editado recente...

X INSTRUMENTO ... EDICAO DE ITEM

INSTRUMENTO PILOT... - Ultima consulta realizada DR. JOAO ES... - L

X| INSTRUMENTO .. ADICAO DE COMENTARIO

"INSTRUMENTO PILOTO DE ARTICULAGAO ENTRE CAPS - ESF.xlsx" foi editado recente...

X INSTRUMENTO ...

INSTRUMENTO PILOT... - DR. MARCOS ESF (20/04): - Metoprazol ... - L

X INSTRUMENTO ... ADICAO DE NOTAS

Alerta de seguranga - Sua senha foi alterada m i il.com A sel fa ... 15 de mai.

Suya Contadn G le fai recuinerada - A conta foi recinerada anicamnigni@amai 15 de mai.
e s S g o g

< RESTRICOES E SEGURANCA DE DADOS

A restricdo e seguranca dos dados garante a responsabilidade do sigilo sobre cada
paciente. Desse modo, € possivel impedir que outras pessoas além do editor possam alterar o0s
dados por toda a planilha, e o proprietério, ter a funcdo de gerenciar tanto os passos do editor

quanto do comentarista. Para esclarecer melhor é possivel categorizar o usuario que utilizara a

planilha da seguinte forma:

as edicOes quanto os



Leitor

+~ Comentador

Editor

Transferir propriedade

Remover acesso

Leitor: ter4 a permissdo apenas para visualizar
os dados, logo impedido de compartilhar,
adicionar qualquer observacdo a planilha ou
baixar o0 arquivo.

Comentador: terd a permissdo para apenas
adicionar um comentario (destacado em quina
amarela no canto superior direito), impedido de
compartilhar ou baixar o arquivo.

Editor: tera a opcdo de alterar os dados da
planilha, adicionar notas (destacado em quina
preta no canto superior direito) e realizar
downloads do arquivo. Ainda impedido de
compartilhar a planilha para acompanhamento
sincrono com terceiro.

No entanto, a op¢do de compartilhamento da planilha é direcionada para a autorizacdo

do proprietario, caso seja negado, o compartilhamento ndo sera possivel.

Compartilhar INSTRUMENTO PILOTO @ @
DE ARTICULACAO ENTRE CAPS - ES..."

Adicionar participantes, grupos e eventos da agenda

Pessoas com acesso

9 Lourenia Ruiva (you)

0 Lourenia Campioni
ampioni@gmail.co

Acesso geral

a Restrito v

v/ Restrito

@
Qualquer pessoa com o link

B Google Planilhas

Vocé precisa ter acesso

Envie um pedido de acesso ou mude para uma conta

que tenha permissao. Saiba mais

Mensagem (opcional)

Solicitagdo de acesso quando
uma terceira pessoa tenta
Solicitar acesso
visualizar a planilha que foi
compartilhada por um editor.

Vocé fez login col

e loureniaprofissional@gmail.com

Portanto, para isso acontecer, basta o proprietario alterar as configuracbes de

compartilhamento, deixando de preencher as opcbes “Os editores podem alterar permissoes e

compartilhar” e “Os leitores e comentadores podem ver a opg¢do de fazer o download, imprimir

e copiar”, assim como no exemplo a seguir:



¢ Configuracoes de "INSTRUMENTO PILOTO
DE ARTICULACAO ENTRE CAPS - ESF.xIsx"

|:| Os editores podem alterar permissoes e compartilhar

D Os leitores e comentadores podem ver a opgao de fazer o

download, imprimir e copiar

Através dessa maneira, tanto o editor quanto o comentarista estarao restritos as funcoes
de compartilhamento com outras pessoas. Tanto que, para 0 comentarista, também é restrito a

opcao de download do arquivo como outras fungdes tornam impedidas em todas as ferramentas:

_E Arquivo Editar Ver Inserir

Q (@ Opgdes de exportagdo desativadas

ALST Novo >

o Abrir ctrl+0

Dado

ng

e

&* Compartilhar > 9

9

9

9 9
{&y Adicionar atalho ao Google Drive

10 { id

— PLANILHA DE PASSOS ~ TESTE DE FI

< APLICACAO DA LEI LGPT (N° 13.709/2018)

A Lei Geral de Protecdo de Dados foi sancionada em 14 de agosto de 2018 pelo
presidente da republica Jair Messias Bolsonaro, com a finalidade de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais (BRASIL,

2018).
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Diante do meio de comunicacdo que estd amplamente conectado aos meios digitais,
torna-se crucial que a preservacdo dos dados pessoais deve ser tratada com prudéncia em sua
integra (ALMEIDA e SOARES, 2022). E para o desenvolvimento do instrumento de assisténcia
a lei respalda na protecdo de dados pessoais atraves do capitulo 2, na secédo | do Artigo 7°, item
VIl em que diz que poderd ser realizado o tratamento na hipétese para a tutela da saude,
exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais de saude, servi¢os de satde ou
autoridade sanitaria (Brasil, 2018).

Como se trata de dados referente a saude de um individuo, os dados tornam-se sensiveis
e 0 seu uso entre uma equipe multiprofissional, sem fornecimento de consentimento do titular,
esta amparado no Artigo 11°, na secdo 1, no item Il e subtopico F que informa sendo hipétese
indispensavel para a “Tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por
profissionais de salde, servicos de salde ou autoridade sanitaria. ” (BRASIL, 2018).

Assim, no mesmo artigo, no 84 é vedado quando identifica o objetivo de obter vantagem
econdmica através do compartilhamento de dados entre os controladores, sendo exceto, quando
h& hipdteses sobre a prestacdo de assisténcia a salde, servicos relacionados e assisténcia
farmacéutica (BRASIL, 2018). E entre eles, estar em congruéncia com a observacao do 85 que
inclui os servigos de diagnose e terapia afim de permitir: “I - portabilidade de dados quando
solicitada pelo titular; ou Il - as transac¢des financeiras e administrativas resultantes do uso e da
prestacdo dos servicos de que trata este paragrafo” (BRASIL, 2018).

Enquanto em instrumento base na saude publica para a elaboracdo da pesquisa, €

previsto no Artigo 13° que:

Serdo tratados exclusivamente dentro do 6rgdo e estritamente para a finalidade de
realizacdo de estudos e pesquisas e mantidos em ambiente controlado e seguro,
conforme praticas de seguranca previstas em regulamento especifico e que incluam,
sempre que possivel, a anonimizagdo ou pseudonimizacdo dos dados, bem como
considerem os devidos padrdes éticos relacionados a estudos e pesquisas. (BRASIL,
2018).

Contudo, em sua apresentacdo dos resultados obtidos, os dados serdo anonimizados ou
pseudominizados para a preservacgéo da privacidade do individuo.

Assim como é disposto no Artigo 37° da Lei n° 13.709 (2018) o tratamento de dados
pelo controlador e operador que deve ser mantido o registro das operacOes, portanto o
controlador da ferramenta utilizada em Planilhas Google tera acesso e controle dos historicos
de edicGes de cada colaborador. Além também, ser responsavel na autorizacdo do

compartilhamento da planilha quando solicitado pelo operador. E reforgado pelo Artigo 39°,
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que afirma sobre a necessidade de o operador seguir as instrugdes fornecidas pelo controlador
que verificara a observacdo das proprias instrugdes.

Para entdo, houver mais rastreabilidade e ciéncia da manipulacdo dos dados, o
controlador devera criar politicas de boas praticas e governanca e garantir a seguranca dos
dados. De forma que os dados estejam sob o seu controle, adaptado a estrutura e volume de
operacOes, adequacOes das politicas e salvaguardas baseadas em processo de avaliagcdo
sistematica de impactos e riscos a privacidade, relacdo de confianga, mecanismo de supervisdo
interna e externa, tenha planos de resposta a incidentes e remediacdo e atualizado
constantemente a partir de monitoramento continuo e avalia¢cdes periddicas, em vista, aplicado

no recebimento de notificagdo em caixa de e-mail a cada modificagéo da planilha.

< TUTORIAL PRATICO

Para uma melhor compreensdo do que esta descrito nesse manual, foi desenvolvido um
tutorial pratico de aplicacdo de cada ferramenta a ser utilizada. Assim, vocé pode acessa-lo

através dos sites ou escanear 0os QR Codes abaixo.
Titulo: Tutorial Conexdo RAPS — Completo

Descricdo: Video descrevendo a apresentacdo e demonstrando as ferramentas do instrumento
desenvolvido. Modo de exibi¢do como ‘“Nao listado”. Formato MP4. Disponivel em:
https://youtu.be/dfKRg-tKhck.

OR:H0
[=]
Titulo: Tutorial Conexdo RAPS — Para profissionais da ESF

Descricdo: Video descrevendo a apresentacdo e demonstrando as ferramentas do instrumento
desenvolvido com enfoque para as funcionalidades das equipes das ESFs. Modo de exibicado

como “Nao listado”. Formato MP4. Disponivel em: https://youtu.be/ tFoc-Y7990.
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https://youtu.be/dfKRq-tKhck
https://youtu.be/_tFoc-Y7990
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